Rese- och Utlaggspolicy for Svenska Dynamiska
Sportskytteforbundet (SDSSF)

Galler for forbundsstyrelsens (FS) ledamoter och de personer som skall erhalla
ersattning fran SDSSF.
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1. Syfte och Omfattning

Denna policy syftar till att reglera resor och utlagg inom SDSSF. Policyn faststaller
riktlinjer for resor, utlagg och ersattningar for att:

Sakerstalla att resor och utgifter ar nédvandiga och skaliga.

Skapa tydliga rutiner for hur kostnader ska hanteras och redovisas.
Framja transparens och kostnadsmedvetenhet.

Forebygga oegentligheter och missbruk av férbundets medel.

Denna policy omfattar FS och de personer som skall erhalla ersattning fran SDSSF.

2. Riktlinjer for Resor

SDSSF stravar efter att resor genomfors pa ett kostnadseffektivt och andamalsenligt

satt. Resor ska alltid bokas i god tid och félja nedanstaende riktlinjer.

2.1 Godkannande och Planering

Alla resor som finansieras av SDSSF ska godkannas i forvag av styrelsen eller
utsedd beslutsfattare.

Resor ska bokas i god tid for att sakerstalla basta pris och tillganglighet.

Syftet med resan ska tydligt dokumenteras och kunna redovisas vid behov.
Digitala moten ska dvervagas som alternativ till fysiska resor dar det ar mojligt.

2.2 Transportmedel

Vid val av transportmedel ska kostnad, effektivitet och miljopaverkan beaktas.

Flyg

o

Tag

Flygresor far bokas nar det ar det mest tidseffektiva alternativet eller om andra
transportsatt inte ar rimliga.

Endast ekonomiklass ar tillaten for flygresor upp till 6 timmar, darutover kan
annan klass bokas efter styrelsebeslut.

Flygbiljetter ska bokas till Lagsta majliga pris och ombokningsbara biljetter ska
endast valjas vid sarskilda skal.

Tag ska prioriteras for resor dar det ar ett kostnads- och tidseffektivt alternativ.
2:a klass biljett galler som standard. 1:a klass far bokas om det ar motiverat,
exempelvis vid behov av arbetsro.



Bil och Hyrbil

e Egen bil far anvandas.

e Milersattning utgar med 25 kr per mil.

¢ Hyrbil ska endast anvandas vid behov och ska framst vara av
mellanklasskategori.

e Branslekostnader for hyrbilar ersatts mot kvitto.

Taxi och Lokala Transporter

e Taxifar anvandas dar det 4r motiverat av kostnads- och/eller tidsskal.

2.3 Boende och Logi

¢ Hotellbokningar ska goras i god tid for att fa basta pris.
e Frukost ska i mojligaste man ingd i rumspriset.

2.4 Maltider och Representation

e Forbundet ersatter maltider under tjansteresor mot kvitto.

e Representation (intern och extern) ska vara mattfull och tydligt motiverad, och

kvitton ska redovisas med syfte och deltagarforteckning.

2.5 Bokningsrutiner och Betalning

¢ Alla resor och logikostnader ska betalas med forbundets kreditkort dar det ar

moijligt.

e Omresenaren gor privata utlagg ska dessa redovisas med kvitto och syfte for

ersattning.
e Utlagg som inte foljer denna policy erséatts ej.

3. Utlagg och Betalningsrutiner

Forbundsstyrelsens ledamoter har mojlighet att anvanda forbundets kreditkort for

utlagg i tjansten.

3.1 Forbundets Kreditkort

1. Kortet ar personligt och far ej lanas ut.
2. Vid ledamots avgang ska kasséren omedelbart sparra kortet.
3. Kortinnehavaren ar skyldig att foérvara kort och kod pa ett sakert satt.



4. Vid forlust av kort ska det sparras omgaende hos Svenska Handelsbanken samt
meddelas till kassoren.

5. Kortet far endast anvandas for forbundsrelaterade utgifter och alla transaktioner
ska styrkas med kvitto.

3.2 Godkanda Utlagg

1. Reseutgifter i enlighet med denna policy (biljetter, hotell, maltider m.m.).
2. Startavgifter for tavlingar, dar dessa ar godkanda av styrelsen.
3. Ovriga nddvandiga inkdp kopplade till FS-arbetet.

3.3 Ej Godkanda Utlagg

1. Privata utgifter eller utgifter utanfoér ramen for forbundsuppdrag.
2. Drivmedel for privat bil — Milersattning utgar istallet enligt denna policy.
3. Kontantuttag utan tydlig motivering och kvitto.

3.4 Redovisning av Utlagg

1. Alla utlagg ska styrkas med kvitto och en kort beskrivning av andamalet.
2. Kvitton ska skickas till kasséren senast manaden efter kdpet.
3. Kassdren har ratt att avvisa utlagg som ej uppfyller policykraven.

4. Ersattningar och Arvoden

Styrelsearbete inom SDSSF ar inte arvoderat, dock kan forbundet ersatta vissa
kostnader som ar rimliga och godkants av styrelsen.

4.1 Tavlingar och Ovriga Uppdrag
1. SDSSF ersatter startavgifter for tavlingar for ledamoter i FS.
2.

3. Andra uppdrag kan beréattiga till ersattning for resor och eventuella utgifter, dock
ej arvode. Styrelsen skall godkdnna dessa i forvag.



5. Efterlevnad och Andringar av Policyn

1. Kassoren har ansvar for att dvervaka efterlevnaden av denna policy.
2. Firmatecknarna har ratt att omedelbart sparra kreditkort vid misstanke om
oegentligheter.

3. Forbundets revisorer har ratt att granska utlagg och ekonomisk hantering.
4. Policyn kan endast andras genom styrelsebeslut med enkel majoritet.

Faststalld av Styrelsen den 25 oktober 2025
Svenska Dynamiska Sportskytteforbundet
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